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A CAPITAL DO CHA

PORTARIA N" 003 DE 02 DE MARCO DE 2017.

REGULAMENTA O ARTIGO 138 DA LEI
COMPLEMENTAR N° 34/2008, NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO.

LUIS MARCELO COMERON, Presidente da Camara Municipal de Registro,
usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei, expede a presente PORTARIA:

CAPITULO 1
DO PONTO ELETRONICO

Art. 1° - O registro da cntrada e saida dos servidores da Camara Municipal de
Registro serd feito através de ponto eletronico.

Art. 2° - O apontamento de¢ horario que ndo tenha sido registrado, assim como
qualquer corre¢do que necessite ser cfetuada, devera ser realizado no dia subsequente a
constatagdo. mediante requerimento constante do Anexo I, sob pena de ser imputada falta ao
servidor.

Paragrafo unico - No rcquerimento mencionado no caput devera constar a
justificagdo do ndo registro ou da corregdo do ponto.

Art. 3° - I'ica estabelecida a tolerancia de 10 (dez) minutos de atraso para o registro
do ponto dos servidores cfetivos da Camara Municipal de Registro sem que haja necessidade de
qualguer tipo de compensagéo.

Art. 4° - O servidor ndo podera deixar de registrar o ponto eletronico por mais de 10
(dez) vezes no periodo estabelecido no artigo 18, ressalvados os casos previstos no Capitulo Il
desta Portaria.

Paragrafo @nico — As situagdes que extrapolem o previsto no caput serdo analisadas
pela Administrag@o.

Art. 5° - Os servidores detentores de cargos comissionados registrardo a entrada e a
saida somente para efeito de controle de frequéncia, uma vez que, em razdo da natureza do
cargo. ndo se aplica o controle rigido de¢ jornada.

Paragrafo unico - O controle da jornada dos servidores especificados no caput
ficara sob a responsabilidade do seu chefe imediato ¢, dos cargos de Asscssor Parlamentar, do
Vereador a ele vinculado.

CAPITULO I

N
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DA COMPENSACAO

Art. 6° - Atrasos ou saidas antecipadas, até o limite de 30 (trinta) minutos didrios.
deverdo ser compensados conforme o interesse da Administragéo.

§ 1° - A compensagido devera ser realizada dentro do periodo estabelecido no artigo
18.

§ 2° - A compensagdo de hordrio que caia no ultimo dia do prazo estabelecido no
artigo 18 devera ser realizada no primeiro dia til do periodo subsequente.

§ 3° - Estando o servidor de f¢rias durante o previsto no paragrafo anterior, o prazo
comega a contar a partir do seu retorno.

§ 4° - Havendo tempo a ser compensado ¢ o servidor ndo o tendo feito no prazo
estabelecido nos paragrafos 1° a 3° ser-lhe-a4 aplicado o disposto no artigo 132 da Lei
Complementar n® 034/2008.

§ 5° - A compensagdo de que trata o caput ndo se aplica aos atrasos motivados por
necessidade do servigo.

Art. 7° - A compensac¢do de horério devera ser precedida de requerimento.

Art. 8° — A tolerancia estabelecida no artigo 3° ndo serd levada a soma para o calculo
do tempo a ser compensado.

Art. 9° - Poderdo ser compensados at¢ 4 (quatro) dias com atraso ¢ 4 (quatro) dias
com saida antecipada dentro do periodo estabelecido no artigo 18.

Art. 10 - A partir do 5° (quinto) dia com atraso ou do 5° (quinto) dia com saida
antecipada, serdo aplicadas as sangdes administrativas e disciplinares cabiveis.

Art. 11 - S3o vedadas combinagdes entre atraso e saida antecipada no mesmo dia,
aplicando-se o que dispde o artigo 132 da Lei Complementar n® 38/2008.

Art. 12 - O ¢computo do tempo devido pelo servidor podera ser cumulativo quando
da compensagio a scr cxigida pela Administragdo.

CAPiTqLo III
DAS OCORRENCIAS POR
NECESSIDADE DO SERVICO

Art. 13 - Nas situagdes em que o scrvidor precise se ausentar da sede por
necessidade do servi¢o e dessa forma fique impossibilitado de registrar o ponto, devera requerer
o apontamento em formulario constante do Ancxo I, fazendo nele constar o horario ¢ o fato que

motivou o ndo batimento.
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Art. 14 — O tempo de intervalo entre as jornadas que tenha sido utilizado pelo
servidor a servico da Administragdo podera ser descontado do 1nicio da jornada subsequente ou
ao final da jornada didria.

Art. 15 - Nas situag¢des previstas no artigo anterior, o servidor devera apresentar o
requerimento constante do Anexo 11, fazendo constar a data e o fato que o motivou.

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 16 - O controle do saldo faltante e da corre¢do de horario que o servidor julgue
incorreto ¢ de inteira responsabilidade dele.

Art. 17 — Caso seja constatada irregularidade ou inveracidade em apontamento de
horario feito pelo servidor, ser-lhe-do aplicadas sangdes previstas na legislagdo vigente.

Art. 18 - Fica estabelecido como periodo para registro do ponto o dia 21 ao dia 20 do
meés subseqliente.

Art. 19 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢do, revogadas as

disposi¢des em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO “VEREADOR DANIEL AGUILAR DE
SOUZA”, 02 DE MARCO DE 2017.

LUIS MARCELO XQMERON
PRESI
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ANEXO 1

REQUERIMENTO PARA APONTAMENTO DE HORARIO

AO ILMO. DIRETOR GERAL DA CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO

Eu, , servidor desta Cdmara
Municipal, em cumprimento ao artigo 138 da Lei Complementar n°® 34 de 07 de abril de 2008,
requeiro o apontamento do(s) horario(s) abaixo discriminado(s):

Data Horério Justificagdo do ndo registro ou da correcdo

Registro, de de

Superior imediato:
Cargo:

Nome:
Cargo:
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ANEXO II

REQUERIMENTO PARA COMPENSACAQ DE HORARIO MOTIVADA POR
NECESSIDADLE DO SERVICO

AO ILMO. DIRETOR GERAL DA CAMARA MUNICIPAL DI REGISTRO

Eu, i . servidor desta Camara

Municipal e ocupante do cargo de . em

cumprimento ao artigo 138 da Lei Complementar n® 34 de 07 de abril de 2008, requeiro a

compensac¢do do tempo faltante em minha carga horéria do dia / / . por motivo
de

e que, cumprindo as determinag¢des contidas na Portaria de . realizei a
compensag@donodia __ / / . ho (inicio da segunda) ou (final) da jornada.
Registro, _de de

Nome: Superior imediato:

Cargo: Cargo:
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ANEXO ITI

REQUERIMENTO PARA COMPENSACAO DE HORARIO (modelo)

AO ILMO. DIRETOR GERAL DA CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO

Eu, , servidor desta

Camara Municipal ¢ ocupante do cargo de

em cumprimento ao artigo 138 da Lei Complementar n® 34 de 07 de abril de 2008, requeiro a

compensagio do tempo faltante em minha carga horaria do dia / / , por motivo
de

e que proponho a realizar tal compensagéo no dia / /

Registro, de de

Nome: Superior imediato:

Cargo: Cargo:



